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OCTUBRE 2024 (PARA ADULTOS)
DIiA HORA COLECTIVO CURSO SALA | PRECIO
10:00a 11:30 0 A partir de 16 Aprende a comprar y vender cosas de | Arfudi o
Del 07 al 10 . . 10 €
19:30 a2 21:00 anos segunda mano (Intermedio) UA4
10:00a 11:30 0 A partir de 16 L L. o Arfudi o
Del 14 al 17 . Iniciaciéon a la Informatica (Basico) 5€
19:30 a 21:00 anos UA4
10:00a11:30 0 A partir de 16 L . Arfudi o
Del 21 al 24 . Iniciacion a Internet (Basico) 5€
19:30 a 21:00 anos UA4
10:00a 11:30 0 A partir de 16 . . Arfudi o
Del 28 al 31 . Correo electrénico (Basico) 5€
19:30 a2 21:00 anos UA4
OCTUBRE 2024 (MECANOGRAFIA PARA NINOS)
Lunes de 17:00 a
Del 07 al 28 UA4 5€
18:00
Martes de 17:00 a
Del 08 al 29 UA4 5€
18:00
Miércoles de Nifios de 7 a 15 L
Del 09 al 30 . Mecanografia (Basico-Avanzado) UA4 5€
17:00 a 18:00 anos
Jueves de 17:00 a
Del 03 al 31 UA4 5€
18:00
Viernes de 16:00
Del 04 al 25 UA4 5¢€
a 17:00

'y

UA4

www.arnedo.com




{)sala ARFUDI 3

NOVIEMBRE 2024 (PARA ADULTOS)

7

DIA HORA COLECTIVO CURSO SALA | PRECIO
10:00a 11:30 0 A partir de 16 Procesador de textos, Word 2019 Arfudi o
Del 04 al 07 . . 10 €
19:30 a 21:00 anos (Basico) UA4
10:00a 11:30 0 A partir de 16 . i L. Arfudi o
Del 11 al 14 . Hoja de calculo, Excel 2019 (Basico) 10 €
19:30 a 21:00 anos UA4
10:00a 11:30 o A partir de 16 Certificado digital y tramites online Arfudi o
Del 18 al 21 . . 10 €
19:30a21:00 anos (Intermedio) UA4
10:00a 11:30 0 A partir de 16 Aprende a comprar de manera segura | Arfudi o
Del 25 al 28 . ) 10 €
19:30a21:00 anos en Internet (Intermedio) UA4
NOVIEMBRE 2024 (MECANOGRAFIA PARA NINOS)
Lunes de 17:00 a
Del 04 al 25 UA4 5€
18:00
Martes de 17:00 a
Del 05 al 26 UA4 5€
18:00
Miércoles de Nifios de 7 a 15 L
Del 06 al 27 . Mecanografia (Basico-Avanzado) UA4 5€
17:00 a 18:00 anos
Jueves de 17:00 a
Del 07 al 28 UA4 5¢€
18:00
Viernes de 16:00
Del 08 al 29 UA4 5€
a 17:00

0 UA4

www.arnedo.com
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DICIEMBRE 2024 (PARA ADULTOS)
DIiA HORA COLECTIVO CURSO SALA | PRECIO
10:00a 11:30 0 A partir de 16 Mecanografia para adultos (Basico- Arfudi o
Del 02 al 05 . 10 €
19:30 a 21:00 anos Avanzado) UA4
10:00a 11:30 0 A partir de 60 Maneja tu teléfono Android 12 parte Arfudi o
Del 09 al 12 . L. 5€
19:30 a 21:00 afos (Basico) UA4
10:00a 11:30 0 A partir de 60 Maneja tu teléfono Android 22 parte | Arfudi o
Del 16 al 19 . . 5€
19:30a21:00 anos (Basico) UA4
VACACIONES NAVIDAD (PARA NINOS)
Nifios de 9 a 12 Crea tus trabajos para el colegio )
23,26y 27 10:00 a 11:30 . i Arfudi 5€
anos (Intermedio)
Nifios de 7 a 15 | . .
23,26y 27 11:30 a 12:30 . Mecanografia (Basico-Avanzado) Arfudi 5€
anos
DICIEMBRE 2024 (MECANOGRAFIA PARA NINOS)
Lunes de 17:00 a
Del 02 al 30 UA4 5¢€
18:00
Martes de 17:00 a
Del 03 al 17 UA4 5¢€
18:00
Miércoles de Nifios de 7 a 15 § o
Del 04 al 18 . Mecanografia (Basico-Avanzado) UA4 5€
17:00 a 18:00 afos
Jueves de 17:00 a
Del 05 al 26 UA4 5¢€
18:00
Viernes de 16:00
Del 13 al 27 UA4 5¢€

a 17:00

'y

UA4

www.arnedo.com
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Aprende a comprar y vender cosas de segunda
mano (Intermedio)

LUGAR: Ciberteca Arfudi y UA4

FECHA: Del 07 al 10 de octubre

DiAS: De lunes a jueves

HORA: De 10:00 a 11:30 Arfudi
De 19:30 a 21:00 UA4
GRUPOS: 5 plazas
HORAS: 6 horas
EDAD: Adultos, a partir de 16 afios
PRECIO: 10 €
MATERIALES FiSICOS Y TECNICOS

Cuaderno y herramienta de escritura.

No se necesita ningun software especifico adicional, al sistema operativo. Plataformas online de
compra-venta gratuitas.

OBJETIVOS

Aprender a comprar y vender las cosas que ya no utilizamos, a través de plataformas online
gratuitas que se dedican a ello, con total seguridad.

CONTENIDOS

Hoy en dia, el mercado de la compra-venta de segunda mano esta en auge. La crisis econdmica
ha abierto todo un mundo de posibilidades, tanto para aquellas personas que tienen por casa
cosas que ya no necesitan, como para aquellos que si les es Util, pero o bien no disponen del
dinero suficiente para comprar el objeto en una tienda, o bien son muy conscientes de la
importancia de darle una nueva vida a todo lo material. Sea como sea, los articulos de segunda
mano son una buena opcidn para todo tipo de casos. Si estas pensando en comprar o vender
objetos, en este curso lo haremos realidad.

www.arnedo.com
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Iniciacion a la informatica (Basico)

LUGAR: Ciberteca Arfudi y UA4

FECHA: Del 14 al 17 de octubre

DIAS: De lunes a jueves

HORA: De 10:00 a 11:30 Arfudi

De 19:30 a 21:00 UA4
GRUPOS: 5 plazas
HORAS: 6 horas
EDAD: Adultos, a partir de 16 afios
PRECIO: 5¢€
MATERIALES FiSICOS Y TECNICOS

Cuaderno y herramienta de escritura.
No se necesita ningun software especifico, adicional al sistema operativo.
OBJETIVOS

Se trata de conseguir que los alumnos aprendan a encender un ordenador y a manejar sus
funciones mas basicas.

CONTENIDOS

Se explicard como encender y apagar correctamente el ordenador, se veran los componentes del
escritorio de Windows 10, donde estan los programas, como ejecutarlos, como cerrarlos, etc.
También aprenderemos algo muy importante para empezar a manejar un ordenador como son
las carpetas, cémo crearlas para guardar y tener organizadas nuestras imagenes, videos,
documentos, etc., cdmo moverlas de un sitio a otro, como pasar archivos de una carpeta a otra,
como eliminarlas, el funcionamiento del ratén, opciones de pantalla, etc.

www.arnedo.com
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Iniciacion a Internet (Basico)
LUGAR: Ciberteca Arfudi y UA4

FECHA: Del 21 al 24 de octubre

DIAS: De lunes a jueves

HORA: De 10:00 a 11:30 Arfudi

De 19:30 a 21:00 UA4
GRUPOS: 5 plazas
HORAS: 6 horas
EDAD: Adultos, a partir de 16 afios
PRECIO: 5¢€
MATERIALES FiSICOS Y TECNICOS

Cuaderno y herramienta de escritura.

No se necesita ningln software especifico, adicional al sistema operativo y al navegador de
Internet.

OBJETIVOS

Al finalizar el curso los alumnos serdn capaces de acceder correctamente a Internet, configurar
distintas opciones del navegador y Google.

CONTENIDOS

Accederemos a Internet a través del navegador predeterminado de Windows. Veremos muchas
de sus funciones y los componentes basicos del buscador Google, (busqueda, imagenes, mapas,
videos, etc.). También veremos el contenido de algunas paginas Web y aprenderemos a movernos
por ellas, de modo que ya seremos capaces de navegar por cualquier lugar de manera segura.

www.arnedo.com
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Correo electrénico (Basico)
LUGAR: Ciberteca Arfudi y UA4
FECHA: Del 28 al 31 de octubre
DIAS: De lunes a jueves

HORA: De 10:00 a 11:30 Arfudi

De 19:30 a 21:00 UA4
GRUPOS: 5 plazas
HORAS: 6 horas
EDAD: Adultos, a partir de 16 afos
PRECIO: 5¢€
MATERIALES FiSICOS Y TECNICOS

Cuaderno y herramienta de escritura.

No se necesita ningln software especifico adicional, al sistema operativo. Proveedor de correo
electrénico Gmail.

OBJETIVOS

Los alumnos deberan saber entrar en su proveedor de servicio de correo electrénico con su
usuario y contrasefia, enviar y recibir mensajes y eliminarlos.

CONTENIDOS

Crearemos una cuenta de correo electrénico con nuestro nombre de usuario y contrasefia,
aprenderemos a abrirla y cerrarla de manera segura. Veremos y organizaremos las carpetas que
vienen por defecto en el proveedor, enviaremos y recibiremos mensajes entre los miembros del
curso, mensajes con archivos adjuntos, borraremos esos mensajes, vaciaremos la papelera, etc.

www.arnedo.com
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Mecanografia (Basico-Avanzado)
LUGAR: Ciberteca UA4
FECHA: Del 07 al 28 de octubre

DIAS: Los lunes 07, 14, 21y 28

HORA: De 17:00 a 18:00 UA4
GRUPOS: 15 plazas

HORAS: 4 horas

EDAD: Nifos, de 7 a 15 afios
PRECIO: 5€

MATERIALES FiSICOS Y TECNICOS

No se necesita ningun tipo de material fisico.
Software de mecanografia.
OBJETIVOS

Los alumnos aprenderan a escribir con el teclado del ordenador de manera correcta, sin mirar a
las teclas, con rapidez y sin cometer faltas de ortografia.

CONTENIDOS

Convertirse en un buen mecandgrafo es sélo cuestion de tiempo, entrenamiento y practica. No

requiere ninguna habilidad especial.

Realmente, adquirir una buena velocidad a la hora de mecanografiar no es muy dificil, Gnicamente
se deben seguir y recordar los tres consejos que se muestran a continuacién, y los resultados

seran solo cuestion de tiempo:

e No cometas errores: Si quieres escribir tan rdpido como piensas, jno cometas errores!, da igual lo
lento que vayas al principio.

¢ No mires el teclado: El tiempo que pierdes mirando el teclado, es tiempo que pierdes a la hora
de pulsar teclas. Al principio, en las primeras lecciones vas a aprender cobmo colocar los dedos
para no tener que mirar el teclado. Créetelo, no sélo es posible, sino que ademas te va a permitir
coger velocidad de mecanografia conforme vayas practicando.

e Practica: Sélo con la practica constante vas a conseguir mejorar tus habilidades mecanogréficas.
Asi que, desde la Ciberteca, te aconsejamos que practiques la mecanografia con nuestros cursos

mensuales y manteniendo la regularidad de la que disponemos.

www.arnedo.com
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Mecanografia (Basico-Avanzado)
LUGAR: Ciberteca UA4
FECHA: Del 08 al 29 de octubre

DIiAS: Los martes 08, 15, 22 y 29

HORA: De 17:00 a 18:00 UA4
GRUPOS: 15 plazas

HORAS: 5 horas

EDAD: Nifos, de 7 a 15 afios
PRECIO: 5€

MATERIALES FiSICOS Y TECNICOS

No se necesita ningun tipo de material fisico.
Software de mecanografia.
OBJETIVOS

Los alumnos aprenderan a escribir con el teclado del ordenador de manera correcta, sin mirar a
las teclas, con rapidez y sin cometer faltas de ortografia.

CONTENIDOS

Convertirse en un buen mecandgrafo es sélo cuestion de tiempo, entrenamiento y practica. No

requiere ninguna habilidad especial.

Realmente, adquirir una buena velocidad a la hora de mecanografiar no es muy dificil, Gnicamente
se deben seguir y recordar los tres consejos que se muestran a continuacién, y los resultados

seran solo cuestion de tiempo:

e No cometas errores: Si quieres escribir tan rdpido como piensas, jno cometas errores!, da igual lo
lento que vayas al principio.

¢ No mires el teclado: El tiempo que pierdes mirando el teclado, es tiempo que pierdes a la hora
de pulsar teclas. Al principio, en las primeras lecciones vas a aprender cobmo colocar los dedos
para no tener que mirar el teclado. Créetelo, no sélo es posible, sino que ademas te va a permitir
coger velocidad de mecanografia conforme vayas practicando.

e Practica: Sélo con la practica constante vas a conseguir mejorar tus habilidades mecanogréficas.
Asi que, desde la Ciberteca, te aconsejamos que practiques la mecanografia con nuestros cursos

mensuales y manteniendo la regularidad de la que disponemos.

www.arnedo.com
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Mecanografia (Basico-Avanzado)
LUGAR: Ciberteca UA4
FECHA: Del 09 al 30 de octubre

DIAS: Los miércoles 09, 16, 23y 30

HORA: De 17:00 a 18:00 UA4
GRUPOS: 15 plazas

HORAS: 4 horas

EDAD: Nifos, de 7 a 15 afios
PRECIO: 5€

MATERIALES FiSICOS Y TECNICOS

No se necesita ningun tipo de material fisico.
Software de mecanografia.
OBJETIVOS

Los alumnos aprenderan a escribir con el teclado del ordenador de manera correcta, sin mirar a
las teclas, con rapidez y sin cometer faltas de ortografia.

CONTENIDOS

Convertirse en un buen mecandgrafo es sélo cuestion de tiempo, entrenamiento y practica. No

requiere ninguna habilidad especial.

Realmente, adquirir una buena velocidad a la hora de mecanografiar no es muy dificil, Gnicamente
se deben seguir y recordar los tres consejos que se muestran a continuacién, y los resultados

seran solo cuestion de tiempo:

e No cometas errores: Si quieres escribir tan rdpido como piensas, jno cometas errores!, da igual lo
lento que vayas al principio.

¢ No mires el teclado: El tiempo que pierdes mirando el teclado, es tiempo que pierdes a la hora
de pulsar teclas. Al principio, en las primeras lecciones vas a aprender cobmo colocar los dedos
para no tener que mirar el teclado. Créetelo, no sélo es posible, sino que ademas te va a permitir
coger velocidad de mecanografia conforme vayas practicando.

e Practica: Sélo con la practica constante vas a conseguir mejorar tus habilidades mecanogréficas.
Asi que, desde la Ciberteca, te aconsejamos que practiques la mecanografia con nuestros cursos

mensuales y manteniendo la regularidad de la que disponemos.

www.arnedo.com
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Mecanografia (Basico-Avanzado)
LUGAR: Ciberteca UA4
FECHA: Del 03 al 31 de octubre

DIAS: Los jueves 03, 10, 17, 24 y 31

HORA: De 17:00 a 18:00 UA4
GRUPOS: 15 plazas

HORAS: 5 horas

EDAD: Nifos, de 7 a 15 afios
PRECIO: 5€

MATERIALES FiSICOS Y TECNICOS

No se necesita ningun tipo de material fisico.
Software de mecanografia.
OBJETIVOS

Los alumnos aprenderan a escribir con el teclado del ordenador de manera correcta, sin mirar a
las teclas, con rapidez y sin cometer faltas de ortografia.

CONTENIDOS

Convertirse en un buen mecandgrafo es sélo cuestion de tiempo, entrenamiento y practica. No

requiere ninguna habilidad especial.

Realmente, adquirir una buena velocidad a la hora de mecanografiar no es muy dificil, Gnicamente
se deben seguir y recordar los tres consejos que se muestran a continuacién, y los resultados

seran solo cuestion de tiempo:

e No cometas errores: Si quieres escribir tan rdpido como piensas, jno cometas errores!, da igual lo
lento que vayas al principio.

¢ No mires el teclado: El tiempo que pierdes mirando el teclado, es tiempo que pierdes a la hora
de pulsar teclas. Al principio, en las primeras lecciones vas a aprender cobmo colocar los dedos
para no tener que mirar el teclado. Créetelo, no sélo es posible, sino que ademas te va a permitir
coger velocidad de mecanografia conforme vayas practicando.
Practica: Solo con la practica constante vas a conseguir mejorar tus habilidades mecanograficas.
Asi que, desde la Ciberteca, te aconsejamos que practiques la mecanografia con nuestros cursos

mensuales y manteniendo la regularidad de la que disponemos.

www.arnedo.com
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Mecanografia (Basico-Avanzado)
LUGAR: Ciberteca UA4
FECHA: Del 04 al 25 de octubre

DIiAS: Los viernes 04, 11, 18 y 25

HORA: De 16:00 a 17:00 UA4
GRUPOS: 15 plazas

HORAS: 4 horas

EDAD: Nifos, de 7 a 15 afios
PRECIO: 5€

MATERIALES FiSICOS Y TECNICOS

No se necesita ningun tipo de material fisico.
Software de mecanografia.
OBJETIVOS

Los alumnos aprenderan a escribir con el teclado del ordenador de manera correcta, sin mirar a
las teclas, con rapidez y sin cometer faltas de ortografia.

CONTENIDOS

Convertirse en un buen mecandgrafo es sélo cuestion de tiempo, entrenamiento y practica. No

requiere ninguna habilidad especial.

Realmente, adquirir una buena velocidad a la hora de mecanografiar no es muy dificil, Gnicamente
se deben seguir y recordar los tres consejos que se muestran a continuacién, y los resultados

seran solo cuestion de tiempo:

e No cometas errores: Si quieres escribir tan rdpido como piensas, jno cometas errores!, da igual lo
lento que vayas al principio.

¢ No mires el teclado: El tiempo que pierdes mirando el teclado, es tiempo que pierdes a la hora
de pulsar teclas. Al principio, en las primeras lecciones vas a aprender cobmo colocar los dedos
para no tener que mirar el teclado. Créetelo, no sélo es posible, sino que ademas te va a permitir

coger velocidad de mecanografia conforme vayas practicando.

Practica: S6lo con la practica constante vas a conseguir mejorar tus habilidades mecanograficas.
Asi que, desde la Ciberteca, te aconsejamos que practiques la mecanografia con nuestros cursos
mensuales y manteniendo la regularidad de la que disponemos.

www.arnedo.com
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Procesador de textos, Word 2019 (Basico)
LUGAR: Ciberteca Arfudi y UA4
FECHA: Del 04 al 07 de noviembre
DIiAS: De lunes a jueves
HORA: De 10:00 a 11:30 Arfudi
De 19:30 a 21:00 UA4

GRUPOS: 5 plazas
HORAS: 6 horas
EDAD: Adultos, a partir de 16 afios
PRECIO: 10 €

MATERIALES FiSICOS Y TECNICOS

Papel y herramienta de escritura.
Microsoft Word 2019.
OBJETIVOS

Al final del curso, los alumnos podran escribir textos a nivel profesional, configurando todo su
formato.

CONTENIDOS

El objetivo fundamental de este curso es que el alumno conozca el funcionamiento de Microsoft
Word, trabaje a fondo con el mismo y sea capaz de personalizar y adaptar el funcionamiento de
dicho software a sus necesidades particulares. Asimismo, deberd comprender y hacer uso de las
nuevas posibilidades que ofrece Word frente a anteriores versiones, que permiten un considerable
aumento de la productividad en la edicién diaria de documentos.

www.arnedo.com
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"_B Hoja de calculo, Excel 2019 (Basico)

LUGAR: Ciberteca Arfudi y UA4

FECHA: Del 11 al 14 de noviembre

DIiAS: De lunes a jueves

HORA: De 10:00 a 11:30 Arfudi

De 19:30 a 21:00 UA4
GRUPOS: 5 plazas
HORAS: 6 horas
EDAD: Adultos, a partir de 16 afios
PRECIO: 10 €

MATERIALES FiSICOS Y TECNICOS
Papel y herramienta de escritura.
Microsoft Excel 2019.

OBJETIVOS

Al final del curso, los alumnos podran crear en la hoja de célculo, sus propias facturas y cualquier
otro documento con férmulas matematicas.

CONTENIDOS

Veremos muchas de las opciones que se encuentran en las barras de menus, etc. Aprenderemos
a guardar el documento de forma correcta. Excel permite a los usuarios elaborar tablas y formatos
que incluyan célculos matematicos mediante formulas, las cuales pueden usar “operadores
matematicos” como son: + (suma), - (resta), * (multiplicacion), / (divisién) y A (potenciacion);
ademés de poder utilizar elementos denominados “funciones” como, por ejemplo: Suma,
Promedio, Buscar, etc. Crearemos nuestras tablas con bordes de todos los tipos, aprenderemos
ciertas férmulas matematicas para calcular datos entre celdas y crearemos una factura con todo
lo aprendido.

www.arnedo.com
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Certificado digital y tramites online

(Intermedio)
=S LUGAR: Ciberteca Arfudi y UA4
h FECHA: Del 18 al 21 de noviembre
DiAS: De lunes a jueves

HORA: De 10:00 a 11:30 Arfudi

De 19:30 a 21:00 UA4
GRUPOS: 5 plazas
HORAS: 6 horas
EDAD: Adultos, a partir de 16 afios
PRECIO: 10 €

MATERIALES FiSICOS Y TECNICOS

Papel y herramienta de escritura.

No se necesita ningun software especifico adicional, al sistema operativo Windows.
OBJETIVOS

Ensefiar a los alumnos a solicitar su firma electrénica y a hacer uso de ella para realizar sus tramites
de manera online.

CONTENIDOS

Solicitar la firma digital a través de los canales oficiales.

Acudir a las dependencias del Ayuntamiento a validar nuestra firma.
Descargar la firma en nuestro ordenador y ver dénde se guarda.
Instalar la firma en otros dispositivos, incluso Smartphone.

Aprender a utilizarla en la sede electrénica de las distintas webs de la administracion publica.

www.arnedo.com



() sala ARFUDI ,

Aprende a comprar de manera segura en
Internet (Intermedio)

LUGAR: Ciberteca Arfudi y UA4
FECHA: Del 25 al 28 de noviembre
DiAS: De lunes a jueves

HORA: De 10:00 a 11:30 Arfudi

De 19:30 a 21:00 UA4
GRUPOS: 5 plazas
HORAS: 6 horas
EDAD: Adultos, a partir de 16 afios
PRECIO: 10 €

MATERIALES FiSICOS Y TECNICOS

Papel y herramienta de escritura.

No se necesita ningun software especifico adicional, al sistema operativo Windows.
OBJETIVOS

Facilitar el trabajo a los usuarios rutinarios de bancos o cajas, dando a conocer las aplicaciones
online de las que disponen para realizar todas sus gestiones desde casa. Y gracias a esto realizar
nuestras compras en Internet.

CONTENIDOS

Ahora los bancos disponen de aplicaciones online, tanto a través del ordenador, como ya desde
nuestros dispositivos moviles, para facilitarnos de manera extraordinaria el trabajo. Podremos
realizar transferencias instantaneas, recarga de tarjetas de teléfono, recargas de tarjetas virtuales,
etc., s6lo con solicitar la activacién de este servicio en nuestro banco o caja. También veremos
cdmo realizar compras en la red, utilizando este servicio, a través de nuestro PC o Smartphone y
descargaremos apps interesantes para este.

www.arnedo.com
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Mecanografia (Basico-Avanzado)
LUGAR: Ciberteca UA4
FECHA: Del 04 al 25 de noviembre

DIAS: Los lunes 04, 11, 18 y 25

HORA: De 17:00 a 18:00 UA4
GRUPOS: 15 plazas

HORAS: 4 horas

EDAD: Nifos, de 7 a 15 afios
PRECIO: 5€

MATERIALES FiSICOS Y TECNICOS

No se necesita ningun tipo de material fisico.
Software de mecanografia.
OBJETIVOS

Los alumnos aprenderan a escribir con el teclado del ordenador de manera correcta, sin mirar a
las teclas, con rapidez y sin cometer faltas de ortografia.

CONTENIDOS

Convertirse en un buen mecandgrafo es sélo cuestion de tiempo, entrenamiento y practica. No

requiere ninguna habilidad especial.

Realmente, adquirir una buena velocidad a la hora de mecanografiar no es muy dificil, Gnicamente
se deben seguir y recordar los tres consejos que se muestran a continuacién, y los resultados

seran solo cuestion de tiempo:

e No cometas errores: Si quieres escribir tan rdpido como piensas, jno cometas errores!, da igual lo
lento que vayas al principio.

¢ No mires el teclado: El tiempo que pierdes mirando el teclado, es tiempo que pierdes a la hora
de pulsar teclas. Al principio, en las primeras lecciones vas a aprender cobmo colocar los dedos
para no tener que mirar el teclado. Créetelo, no sélo es posible, sino que ademas te va a permitir
coger velocidad de mecanografia conforme vayas practicando.

e Practica: Sélo con la practica constante vas a conseguir mejorar tus habilidades mecanogréficas.
Asi que, desde la Ciberteca, te aconsejamos que practiques la mecanografia con nuestros cursos

mensuales y manteniendo la regularidad de la que disponemos.

www.arnedo.com
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Mecanografia (Basico-Avanzado)
LUGAR: Ciberteca UA4
FECHA: Del 05 al 26 de noviembre

DIiAS: Los martes 05, 12, 19y 26

HORA: De 17:00 a 18:00 UA4
GRUPOS: 15 plazas

HORAS: 4 horas

EDAD: Nifos, de 7 a 15 afios
PRECIO: 5€

MATERIALES FiSICOS Y TECNICOS

No se necesita ningun tipo de material fisico.
Software de mecanografia.
OBJETIVOS

Los alumnos aprenderan a escribir con el teclado del ordenador de manera correcta, sin mirar a
las teclas, con rapidez y sin cometer faltas de ortografia.

CONTENIDOS

Convertirse en un buen mecandgrafo es sélo cuestion de tiempo, entrenamiento y practica. No

requiere ninguna habilidad especial.

Realmente, adquirir una buena velocidad a la hora de mecanografiar no es muy dificil, Gnicamente
se deben seguir y recordar los tres consejos que se muestran a continuacién, y los resultados

seran solo cuestion de tiempo:

e No cometas errores: Si quieres escribir tan rdpido como piensas, jno cometas errores!, da igual lo
lento que vayas al principio.

¢ No mires el teclado: El tiempo que pierdes mirando el teclado, es tiempo que pierdes a la hora
de pulsar teclas. Al principio, en las primeras lecciones vas a aprender cobmo colocar los dedos
para no tener que mirar el teclado. Créetelo, no sélo es posible, sino que ademas te va a permitir
coger velocidad de mecanografia conforme vayas practicando.

e Practica: Sélo con la practica constante vas a conseguir mejorar tus habilidades mecanogréficas.
Asi que, desde la Ciberteca, te aconsejamos que practiques la mecanografia con nuestros cursos

mensuales y manteniendo la regularidad de la que disponemos.

www.arnedo.com
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Mecanografia (Basico-Avanzado)
LUGAR: Ciberteca UA4
FECHA: Del 06 al 27 de noviembre

DIAS: Los miércoles 06, 13, 20 y 27

HORA: De 17:00 a 18:00 UA4
GRUPOS: 15 plazas

HORAS: 4 horas

EDAD: Nifos, de 7 a 15 afios
PRECIO: 5€

MATERIALES FiSICOS Y TECNICOS

No se necesita ningun tipo de material fisico.
Software de mecanografia.
OBJETIVOS

Los alumnos aprenderan a escribir con el teclado del ordenador de manera correcta, sin mirar a
las teclas, con rapidez y sin cometer faltas de ortografia.

CONTENIDOS

Convertirse en un buen mecandgrafo es sélo cuestion de tiempo, entrenamiento y practica. No

requiere ninguna habilidad especial.

Realmente, adquirir una buena velocidad a la hora de mecanografiar no es muy dificil, Gnicamente
se deben seguir y recordar los tres consejos que se muestran a continuacién, y los resultados

seran solo cuestion de tiempo:

e No cometas errores: Si quieres escribir tan rdpido como piensas, jno cometas errores!, da igual lo
lento que vayas al principio.

¢ No mires el teclado: El tiempo que pierdes mirando el teclado, es tiempo que pierdes a la hora
de pulsar teclas. Al principio, en las primeras lecciones vas a aprender cobmo colocar los dedos
para no tener que mirar el teclado. Créetelo, no sélo es posible, sino que ademas te va a permitir
coger velocidad de mecanografia conforme vayas practicando.

e Practica: Sélo con la practica constante vas a conseguir mejorar tus habilidades mecanogréficas.
Asi que, desde la Ciberteca, te aconsejamos que practiques la mecanografia con nuestros cursos

mensuales y manteniendo la regularidad de la que disponemos.

www.arnedo.com
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Mecanografia (Basico-Avanzado)
LUGAR: Ciberteca UA4
FECHA: Del 07 al 28 de noviembre

DIAS: Los jueves 07, 14, 21y 28

HORA: De 17:00 a 18:00 UA4
GRUPOS: 15 plazas

HORAS: 4 horas

EDAD: Nifos, de 7 a 15 afios
PRECIO: 5€

MATERIALES FiSICOS Y TECNICOS

No se necesita ningun tipo de material fisico.
Software de mecanografia.
OBJETIVOS

Los alumnos aprenderan a escribir con el teclado del ordenador de manera correcta, sin mirar a
las teclas, con rapidez y sin cometer faltas de ortografia.

CONTENIDOS

Convertirse en un buen mecandgrafo es sélo cuestion de tiempo, entrenamiento y practica. No

requiere ninguna habilidad especial.

Realmente, adquirir una buena velocidad a la hora de mecanografiar no es muy dificil, Gnicamente
se deben seguir y recordar los tres consejos que se muestran a continuacién, y los resultados

seran solo cuestion de tiempo:

e No cometas errores: Si quieres escribir tan rdpido como piensas, jno cometas errores!, da igual lo
lento que vayas al principio.

¢ No mires el teclado: El tiempo que pierdes mirando el teclado, es tiempo que pierdes a la hora
de pulsar teclas. Al principio, en las primeras lecciones vas a aprender cobmo colocar los dedos
para no tener que mirar el teclado. Créetelo, no sélo es posible, sino que ademas te va a permitir
coger velocidad de mecanografia conforme vayas practicando.
Practica: Solo con la practica constante vas a conseguir mejorar tus habilidades mecanograficas.
Asi que, desde la Ciberteca, te aconsejamos que practiques la mecanografia con nuestros cursos

mensuales y manteniendo la regularidad de la que disponemos.

www.arnedo.com
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Mecanografia (Basico-Avanzado)
LUGAR: Ciberteca UA4
FECHA: Del 08 al 29 de noviembre

DIiAS: Los viernes 08, 15, 22 y 29

HORA: De 16:00 a 17:00 UA4
GRUPOS: 15 plazas

HORAS: 4 horas

EDAD: Nifos, de 7 a 15 afios
PRECIO: 5€

MATERIALES FiSICOS Y TECNICOS

No se necesita ningun tipo de material fisico.
Software de mecanografia.
OBJETIVOS

Los alumnos aprenderan a escribir con el teclado del ordenador de manera correcta, sin mirar a
las teclas, con rapidez y sin cometer faltas de ortografia.

CONTENIDOS

Convertirse en un buen mecandgrafo es sélo cuestion de tiempo, entrenamiento y practica. No

requiere ninguna habilidad especial.

Realmente, adquirir una buena velocidad a la hora de mecanografiar no es muy dificil, Gnicamente
se deben seguir y recordar los tres consejos que se muestran a continuacién, y los resultados

seran solo cuestion de tiempo:

e No cometas errores: Si quieres escribir tan rdpido como piensas, jno cometas errores!, da igual lo
lento que vayas al principio.

¢ No mires el teclado: El tiempo que pierdes mirando el teclado, es tiempo que pierdes a la hora
de pulsar teclas. Al principio, en las primeras lecciones vas a aprender cobmo colocar los dedos
para no tener que mirar el teclado. Créetelo, no sélo es posible, sino que ademas te va a permitir

coger velocidad de mecanografia conforme vayas practicando.

Practica: S6lo con la practica constante vas a conseguir mejorar tus habilidades mecanograficas.
Asi que, desde la Ciberteca, te aconsejamos que practiques la mecanografia con nuestros cursos
mensuales y manteniendo la regularidad de la que disponemos.

www.arnedo.com
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Mecanografia para adultos (Basico-Avanzado)

LUGAR: Ciberteca Arfudi y UA4

FECHA: Del 02 al 05 de diciembre

DIAS: De lunes a jueves

HORA: De 10:00 a 11:30 Arfudi

De 19:30 a 21:00 UA4
GRUPOS: 5 plazas
HORAS: 6 horas
EDAD: Adultos, a partir de 16 afios
PRECIO: 10 €
MATERIALES FiSICOS Y TECNICOS

No se necesita ningun tipo de material fisico.
Software de mecanografia.
OBJETIVOS

Los alumnos aprenderan a escribir con el teclado del ordenador de manera correcta, sin mirar a
las teclas, con rapidez y sin cometer faltas de ortografia.

CONTENIDOS

Convertirse en un buen mecandgrafo es sélo cuestion de tiempo, entrenamiento y practica. No

requiere ninguna habilidad especial.

Realmente, adquirir una buena velocidad a la hora de mecanografiar no es muy dificil, Gnicamente
se deben seqguir y recordar los tres consejos que se muestran a continuacién, y los resultados

seran soélo cuestidn de tiempo:

e No cometas errores: Si quieres escribir tan rapido como piensas, jno cometas errores!, da igual lo
lento que vayas al principio.

e No mires el teclado: El tiempo que pierdes mirando el teclado, es tiempo que pierdes a la hora
de pulsar teclas. Al principio, en las primeras lecciones vas a aprender como colocar los dedos
para no tener que mirar el teclado. Créetelo, no sélo es posible, sino que ademas te va a permitir

coger velocidad de mecanografia conforme vayas practicando.

Practica: Solo con la practica constante vas a conseguir mejorar tus habilidades mecanograficas.
Asi que, desde la Ciberteca, te aconsejamos que practiques la mecanografia con nuestros cursos
mensuales y manteniendo la regularidad de la que disponemos.

www.arnedo.com
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Maneja tu teléfono Android 12 parte (Basico)
LUGAR: Ciberteca Arfudi y UA4

FECHA: Del 09 al 12 de diciembre

DIAS: De lunes a jueves

HORA: De 10:00 a 11:30 Arfudi

De 19:30 a 21:00 UA4
GRUPOS: 5 plazas
HORAS: 6 horas
EDAD: Adultos, a partir de 60 aios
PRECIO: 5¢€

MATERIALES FiSICOS Y TECNICOS
Papel y herramienta de escritura.
Teléfono mévil (Smartphone Android).
OBJETIVOS

Los alumnos perderan el miedo y aprenderan a manejar las funciones basicas de su teléfono
moévil, sea cual sea su modelo.

CONTENIDOS

Veremos como apagar y encender el teléfono con su codigo pin, diferenciaremos los iconos de
la pantalla, como bateria, cobertura, etc, configuraremos la fecha y la hora del aparato,
organizaremos la agenda guardando por defecto los contactos en la tarjeta sim para que cuando
cambiemos de teléfono, sigamos teniendo la misma agenda telefonica. Enviaremos mensajes de
texto, realizaremos llamadas, pondremos el aparato en modo vibracion, para cuando estemos en
lugares publicos en los que haya que permanecer en silencio, Internet, WhatsApp y mucho mas.

www.arnedo.com
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Q Maneja tu teléfono Android 22 parte (Basico)
O ®
BS\S = @ LUGAR:  Ciberteca Arfudiy UA4

\ N /{

107 & FECHA: Del 16 al 19 de diciembre
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Lﬁ-j} gb‘b DIAS: De lunes a jueves
ea )<~ HORA:  De10:00a 11:30 Arfudi

De 19:30 a 21:00 UA4
GRUPOS: 5 plazas
HORAS: 6 horas
EDAD: Adultos, a partir de 60 aios
PRECIO: 5¢€
MATERIALES FiSICOS Y TECNICOS
Papel y herramienta de escritura.
Teléfono mévil (Smartphone Android).
OBJETIVOS

Los alumnos repasaran lo aprendido en el curso anterior y aprenderén a realizar funciones mas
avanzadas con su teléfono.

CONTENIDOS

Veremos cdémo navegar en Internet desde el movil, buscar y visualizar videos, descargar
aplicaciones desde Play Store, instalarlas y desinstalarlas, configurar la pantalla, reproducir musica,
programar rutas con los mapas, etc.

www.arnedo.com
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Crea tus trabajos para el colegio, VACACIONES
NAVIDAD (Intermedio)

LUGAR: Ciberteca Arfudi

FECHA: Del 23, 26 y 27 de diciembre
DiAS: De lunes, jueves y viernes
HORA: De 10:00 a 11:30 Arfudi
GRUPOS: 5 plazas

HORAS: 4,5 horas

EDAD: Nifos, de 9 a 12 aios
PRECIO: 5¢€

MATERIALES FiSICOS Y TECNICOS

Papel, herramienta de escritura y pendrive.
Software de ofimatica (Word 2019).
OBJETIVOS

Se trata de que los niflos aprendan a realizar sus trabajos escolares a través de un procesador de
textos y asi estar preparados para su futuro.

CONTENIDOS

Este curso esta dedicado a niflos un poco mas mayores y que estén interesados en aprender a
realizar de una manera limpia y ordenada sus trabajos del colegio a través del ordenador, veran
como hacer sus propias portadas, como redactar correctamente los textos, cémo insertar
imagenes, etc. Todo ello con un procesador de textos (Word 2019).

www.arnedo.com
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Coo0o0oooog Mecanografia, VACACIONES NAVIDAD
00 (Basico-Avanzado)

LUGAR: Ciberteca Arfudi

000000010
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FECHA: Del 23, 26 y 27 de diciembre
DiAS: De lunes, jueves y viernes
HORA: De 11:30 a 12:30 Arfudi
GRUPOS: 5 plazas
HORAS: 3 horas
EDAD: Nifos, de 7 a 15 aios
PRECIO: 5¢€

MATERIALES FiSICOS Y TECNICOS

No se necesita ningun tipo de material fisico.
Software de mecanografia.
OBJETIVOS

Los alumnos aprenderan a escribir con el teclado del ordenador de manera correcta, sin mirar a
las teclas, con rapidez y sin cometer faltas de ortografia.

CONTENIDOS

Convertirse en un buen mecandgrafo es sélo cuestion de tiempo, entrenamiento y practica. No

requiere ninguna habilidad especial.

Realmente, adquirir una buena velocidad a la hora de mecanografiar no es muy dificil, Gnicamente
se deben seguir y recordar los tres consejos que se muestran a continuacién, y los resultados

seran solo cuestion de tiempo:

¢ No cometas errores: Si quieres escribir tan rapido como piensas, jno cometas errores!, da igual lo
lento que vayas al principio.

¢ No mires el teclado: El tiempo que pierdes mirando el teclado, es tiempo que pierdes a la hora
de pulsar teclas. Al principio, en las primeras lecciones vas a aprender cobmo colocar los dedos
para no tener que mirar el teclado. Créetelo, no sélo es posible, sino que ademas te va a permitir
coger velocidad de mecanografia conforme vayas practicando.

e Practica: Sélo con la practica constante vas a conseguir mejorar tus habilidades mecanogréficas.
Asi que, desde la Ciberteca, te aconsejamos que practiques la mecanografia con nuestros cursos

mensuales y manteniendo la regularidad de la que disponemos.

www.arnedo.com
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Mecanografia (Basico-Avanzado)
LUGAR: Ciberteca UA4
FECHA: Del 02 al 30 de diciembre

DIiAS: Los lunes 02, 09, 16, 23 y 30

HORA: De 17:00 a 18:00 UA4
GRUPOS: 15 plazas

HORAS: 5 horas

EDAD: Nifos, de 7 a 15 afios
PRECIO: 5€

MATERIALES FiSICOS Y TECNICOS

No se necesita ningun tipo de material fisico.
Software de mecanografia.
OBJETIVOS

Los alumnos aprenderan a escribir con el teclado del ordenador de manera correcta, sin mirar a
las teclas, con rapidez y sin cometer faltas de ortografia.

CONTENIDOS

Convertirse en un buen mecandgrafo es sélo cuestion de tiempo, entrenamiento y practica. No

requiere ninguna habilidad especial.

Realmente, adquirir una buena velocidad a la hora de mecanografiar no es muy dificil, Gnicamente
se deben seguir y recordar los tres consejos que se muestran a continuacién, y los resultados

seran solo cuestion de tiempo:

e No cometas errores: Si quieres escribir tan rdpido como piensas, jno cometas errores!, da igual lo
lento que vayas al principio.

¢ No mires el teclado: El tiempo que pierdes mirando el teclado, es tiempo que pierdes a la hora
de pulsar teclas. Al principio, en las primeras lecciones vas a aprender cobmo colocar los dedos
para no tener que mirar el teclado. Créetelo, no sélo es posible, sino que ademas te va a permitir
coger velocidad de mecanografia conforme vayas practicando.

e Practica: Sélo con la practica constante vas a conseguir mejorar tus habilidades mecanogréficas.
Asi que, desde la Ciberteca, te aconsejamos que practiques la mecanografia con nuestros cursos

mensuales y manteniendo la regularidad de la que disponemos.

www.arnedo.com
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Mecanografia (Basico-Avanzado)
LUGAR: Ciberteca UA4
FECHA: Del 03 al 17 de diciembre

DIAS: Los martes 03, 10y 17

HORA: De 17:00 a 18:00 UA4
GRUPOS: 15 plazas

HORAS: 3 horas

EDAD: Nifos, de 7 a 15 afos
PRECIO: 5€

MATERIALES FiSICOS Y TECNICOS

No se necesita ningun tipo de material fisico.
Software de mecanografia.
OBJETIVOS

Los alumnos aprenderan a escribir con el teclado del ordenador de manera correcta, sin mirar a
las teclas, con rapidez y sin cometer faltas de ortografia.

CONTENIDOS

Convertirse en un buen mecandgrafo es sélo cuestion de tiempo, entrenamiento y practica. No

requiere ninguna habilidad especial.

Realmente, adquirir una buena velocidad a la hora de mecanografiar no es muy dificil, Gnicamente
se deben seguir y recordar los tres consejos que se muestran a continuacién, y los resultados

seran solo cuestion de tiempo:

e No cometas errores: Si quieres escribir tan rdpido como piensas, jno cometas errores!, da igual lo
lento que vayas al principio.

¢ No mires el teclado: El tiempo que pierdes mirando el teclado, es tiempo que pierdes a la hora
de pulsar teclas. Al principio, en las primeras lecciones vas a aprender cobmo colocar los dedos
para no tener que mirar el teclado. Créetelo, no sélo es posible, sino que ademas te va a permitir
coger velocidad de mecanografia conforme vayas practicando.

e Practica: Sélo con la practica constante vas a conseguir mejorar tus habilidades mecanogréficas.
Asi que, desde la Ciberteca, te aconsejamos que practiques la mecanografia con nuestros cursos

mensuales y manteniendo la regularidad de la que disponemos.

www.arnedo.com
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Mecanografia (Basico-Avanzado)
LUGAR: Ciberteca UA4
FECHA: Del 04 al 18 de diciembre

DIAS: Los miércoles 04, 11y 18

HORA: De 17:00 a 18:00 UA4
GRUPOS: 15 plazas

HORAS: 3 horas

EDAD: Nifos, de 7 a 15 afios
PRECIO: 5€

MATERIALES FiSICOS Y TECNICOS

No se necesita ningun tipo de material fisico.
Software de mecanografia.
OBJETIVOS

Los alumnos aprenderan a escribir con el teclado del ordenador de manera correcta, sin mirar a
las teclas, con rapidez y sin cometer faltas de ortografia.

CONTENIDOS

Convertirse en un buen mecandgrafo es sélo cuestion de tiempo, entrenamiento y practica. No

requiere ninguna habilidad especial.

Realmente, adquirir una buena velocidad a la hora de mecanografiar no es muy dificil, Gnicamente
se deben seguir y recordar los tres consejos que se muestran a continuacién, y los resultados

seran solo cuestion de tiempo:

e No cometas errores: Si quieres escribir tan rdpido como piensas, jno cometas errores!, da igual lo
lento que vayas al principio.

¢ No mires el teclado: El tiempo que pierdes mirando el teclado, es tiempo que pierdes a la hora
de pulsar teclas. Al principio, en las primeras lecciones vas a aprender cobmo colocar los dedos
para no tener que mirar el teclado. Créetelo, no sélo es posible, sino que ademas te va a permitir
coger velocidad de mecanografia conforme vayas practicando.

e Practica: Sélo con la practica constante vas a conseguir mejorar tus habilidades mecanogréficas.
Asi que, desde la Ciberteca, te aconsejamos que practiques la mecanografia con nuestros cursos

mensuales y manteniendo la regularidad de la que disponemos.

www.arnedo.com
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Mecanografia (Basico-Avanzado)
LUGAR: Ciberteca UA4
FECHA: Del 05 al 26 de diciembre

DIAS: Los jueves 05, 12, 19y 26

HORA: De 17:00 a 18:00 UA4
GRUPOS: 15 plazas

HORAS: 4 horas

EDAD: Nifos, de 7 a 15 afios
PRECIO: 5€

MATERIALES FiSICOS Y TECNICOS

No se necesita ningun tipo de material fisico.
Software de mecanografia.
OBJETIVOS

Los alumnos aprenderan a escribir con el teclado del ordenador de manera correcta, sin mirar a
las teclas, con rapidez y sin cometer faltas de ortografia.

CONTENIDOS

Convertirse en un buen mecandgrafo es sélo cuestion de tiempo, entrenamiento y practica. No

requiere ninguna habilidad especial.

Realmente, adquirir una buena velocidad a la hora de mecanografiar no es muy dificil, Gnicamente
se deben seguir y recordar los tres consejos que se muestran a continuacién, y los resultados

seran solo cuestion de tiempo:

e No cometas errores: Si quieres escribir tan rdpido como piensas, jno cometas errores!, da igual lo
lento que vayas al principio.

¢ No mires el teclado: El tiempo que pierdes mirando el teclado, es tiempo que pierdes a la hora
de pulsar teclas. Al principio, en las primeras lecciones vas a aprender cobmo colocar los dedos
para no tener que mirar el teclado. Créetelo, no sélo es posible, sino que ademas te va a permitir
coger velocidad de mecanografia conforme vayas practicando.
Practica: Solo con la practica constante vas a conseguir mejorar tus habilidades mecanograficas.
Asi que, desde la Ciberteca, te aconsejamos que practiques la mecanografia con nuestros cursos

mensuales y manteniendo la regularidad de la que disponemos.

www.arnedo.com
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Mecanografia (Basico-Avanzado)
LUGAR: Ciberteca UA4
FECHA: Del 13 al 27 de diciembre

DIAS: Los viernes 13, 20 y 27

HORA: De 16:00 a 17:00 UA4
GRUPOS: 15 plazas

HORAS: 3 horas

EDAD: Nifos, de 7 a 15 afios
PRECIO: 5€

MATERIALES FiSICOS Y TECNICOS

No se necesita ningun tipo de material fisico.
Software de mecanografia.
OBJETIVOS

Los alumnos aprenderan a escribir con el teclado del ordenador de manera correcta, sin mirar a
las teclas, con rapidez y sin cometer faltas de ortografia.

CONTENIDOS

Convertirse en un buen mecandgrafo es sélo cuestion de tiempo, entrenamiento y practica. No

requiere ninguna habilidad especial.

Realmente, adquirir una buena velocidad a la hora de mecanografiar no es muy dificil, Gnicamente
se deben seguir y recordar los tres consejos que se muestran a continuacién, y los resultados

seran solo cuestion de tiempo:

e No cometas errores: Si quieres escribir tan rdpido como piensas, jno cometas errores!, da igual lo
lento que vayas al principio.

¢ No mires el teclado: El tiempo que pierdes mirando el teclado, es tiempo que pierdes a la hora
de pulsar teclas. Al principio, en las primeras lecciones vas a aprender cobmo colocar los dedos
para no tener que mirar el teclado. Créetelo, no sélo es posible, sino que ademas te va a permitir
coger velocidad de mecanografia conforme vayas practicando.
Practica: Solo con la practica constante vas a conseguir mejorar tus habilidades mecanograficas.
Asi que, desde la Ciberteca, te aconsejamos que practiques la mecanografia con nuestros cursos

mensuales y manteniendo la regularidad de la que disponemos.

www.arnedo.com
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- Casa de Cultura: (941 383815) arfudi@jigeasy.es. Sala Multimedia Arfudi (Casa de Cultura): de lunes
a viernes de 10:00 h. a 14:00 h.

- Ciberteca Ua4: (941 263098) arnedo@jigeasy.es. C/Salvador Allende, n°1, de lunes a jueves de 17:00
h. a 21:00 h. Viernes de 16:00 h. a 20:00 h.

Los cursos pueden también consultarse a través de la pagina web: www.arnedo.com y las matriculas

se realizaran a través de la misma web.

e Llas inscripciones se haran a través de la pagina web, www.arnedo.com, en el apartado
APUNTATE EN UN CLIC y elegimos el centro: Ciberteca Arfudi o UA4. Se permiten efectuar
dos formas de pago:

(0]
(6]

A través de tarjeta de crédito (Internet).

Ingreso bancario con documento de pago. Si elige esta opcidn, al confirmar la reserva
e imprimir el ticket con su localizador, el Ayuntamiento (en breve espacio de tiempo si la
reserva se realiza en horario laboral o en el primer dia habil siguiente) genera un
documento llamado Carta de Pago que se recibe a través del correo electrdnico o se
puede recoger en el servicio solicitado. Una vez en posesion de la Carta de Pago se
dispondré de 72 horas para efectuar el pago en la entidad bancaria. Esta debera sellar
dicho documento para acreditar que se ha realizado el pago. De no hacerlo asi, su
reserva se anulara pasadas 72 horas desde la emision de la Carta de Pago. Finalmente, el
usuario debera presentar la Carta de Pago sellada y el ticket de reserva con el localizador
ante el area del Ayuntamiento de Arnedo que gestione el curso o el servicio al que se ha
inscrito dentro de los tres siguientes dias a su emision (72 horas), confirmando de este
modo su matricula.
Al acceder al servicio presentard el ticket de reserva o su localizador.

Plazo: El modo de pago con tarjeta permite hacer la matricula hasta el dia anterior del curso, pero el

plazo del ingreso bancario con documento de pago finalizara tres dias antes.

e Llas solicitudes de matriculas seran atendidas en funcion del nimero de plazas disponibles y
siguiendo el orden de solicitud y confirmacién (pago).

e La obligaciéon de pago del Precio Publico nace al autorizarse la prestacién del servicio,
atendiendo a la peticion formulada por el interesado, no procediendo su devolucién salvo por
causa imputable a la Administracion.

e Si el nimero de solicitudes supera el nimero de plazas ofertadas se respetara el orden de
matricula para acceder al curso.

e Las personas que acudan a los talleres deberdn mantener las normas establecidas para el
orden en los edificios donde se impartan estos cursos.

Basico: No se necesita ninglin conocimiento sobre ordenadores.

Intermedio: Saber manejar lo basico de Windows, como abrir programas, crear y moverse por sus
carpetas, saber navegar por Internet, etc.

Avanzado: Tener ya conocimiento, sobre el contenido que se imparte en el curso.

www.arnedo.com
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